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HIZMET IGI EGITIM PLANLAMA VE UYGULAMA BIRIMI
Is Akis Cizelgesi
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Oryantasyon
Hazirlama
(Ogrenciler, Ogretim
Elemanlari, idari Personel
icin)

El Kitaplari Hazirlama

(Ogrenci, Ogretim Elemani,
Kalite)

I‘

I‘

Her akademik yilin basinda
tiim akademik ve idari
birimlerle goriismeler
yapilarak gilincel isleyis

bilgileri edinilir.

Her akademik yilin basinda
tiim akademik ve idari
birimlerle goriismeler
yapilarak glincel isleyis

bilgileri edinilir.
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Edinilen bilgiler isiginda
ogrenciler ve 6gretim
elemanlari igin hem Tiirkge
hem de ingilizce olarak
oryantasyon sunumlari
hazirlanir.

Edinilen bilgiler isiginda
Ogrenci El Kitabi ve
Ogretim Elemani El Kitabi
hem Tirkce hem de
ingilizce olarak detaylica
hazirlanir.
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Oryantasyon programlari
ayri ayri olarak 6grencilere
ve goreve yeni baslayan
Ogretim elemanlarina
sunulur.
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[ islem Sonu

Ogrenci ve Ogretim
Elemani El Kitaplarinin
YDYO isleyisi ile ilgili ihtiyag
duyulabilecek tim bilgileri
kapsadigindan emin
olunduktan sonra okulun
resmi web sitesinde

paylasilr.
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ihtiya¢ Analizi
Anketi Yiiriitme

Kurum igi Egitimler
Diizenleme

Kurum Digi Egitimler
Diizenleme
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YDYO o6gretim
elemanlarinin mesleki
gelisimleriyle ilgili
ihtiyaclarini 6grenebilmek
amaciyla her akademik
yilin basinda Ogretim
Elemant ihtiyag Analizi
Anketi hazirlanir.

I;

Anket Google Formlar
Uzerinden 6gretim
elemanlarina gonderilir ve
belirlenen tarih araliginda
anketi cevaplamalari
istenir.

Akademik yilbasinda YDYO
Ogretim elemanlarina
uygulanan ihtiyag Analizi
Anketi sonug raporuna gore,
o yil egitim alinmasinin
gerekli géruldugu konu
basliklari belirlenir. Her
akademik yil igin ihtiyaca
gore 4 ile 6 arasi kurum igi
egitim faaliyeti planlanir.
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Egitimciler ve uygun tarihler
organize edilir.

I‘

I‘

Anket cevaplari istatiksel
olarak raporlanir, o yilki
egitim faaliyetlerini
planlamak Gzere arsivlenir
ve tlim YDYO 6gretim
elemanlariyla paylasihir.

Egitim faaliyetleri tim
detaylari ile akademik
personele ilan edilir.
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Egitim faaliyetleri
dizenlenir ve edinilen
materyaller arsivlenir.
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Ulusal platformda ELT
lizerine duzenlenen yiiz
yluze ve online egitimler ile
uluslararasi platformda
diizenlenen online egitimler
takip edilir.

Gozlem Siireglerini

Yiiriitme
(Oz-Degerlendirme, Esli Ders
Gozlemi, Kalite Guvencesi
Gozlemi)

I‘
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YDYO akademik birimlerinin
alanlarina ve ihtiyaglarina
uygun olan egitimler ile ilgili
akademik personele
duyurular yapilr.

Her bir gézlem turd, bir
akademik yil boyunca
ihtiyaca gore en az bir kez
gergeklestirilir.
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Uygun Ogretim
elemanlarinin egitimlere
katihmi organize edilir.

Her gozlem sureci igin
gerekli islemler 6gretim
elemanlarina duyurulur,

kullanilacak formlar
paylasilir ve belirlenen
tarihlerde yuritilmesi
saglanir.
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Katilim saglayan 6gretim
elemani egitim sonrasi
YDYO’daki meslektaslarina
egitim ile ilgili sunum yapar.

Gozlem siireglerinde
6gretim elemanlarinin
olusturdugu tim formlar ve
videolar toplanip arsivlenir.
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